AXTLA

-_ H. AYUNTAMIENTO 2024-2027
H. Ayuntamiento Usidos por Avtlal
2024-2027 .

Axtla de Terrazas, S.L.P.

CATALOGO DE SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ADMINISTRACION 2024-2027

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO CLASIFICACION

TRAMITE SERVICIO
X

Constancias diversas

AREA EN LA QUE SE REALIZA

DESCRIPCION/OBJETIVO EL TRAMITE O SERVICIO

Secretaria General

Calle 5 de Mayo No. 15, Zona Centro, C.P. 79930
Teléfono: 489 36 100 04

Correo electrénico:
axtladeterrazas2024.2025@gmail.com

Comprobar residencia efectiva en el municipio, identidad,
dependencia econdmica, buena conducta y que se es persona de
escasos recursos

USUARIOS HORARIO DE ATENCION
Poblacién en general. Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 HRS.
FUNDAMENTO JURIDICO MODALIDAD

PRESENCIAL EN LINEA

Reglamento Interno de la Administracibn Publica. H.

Ayuntamiento de Axtla de Terrazas, Articulo 16, frac. XIV y XV. X

TIEMPO DE RESPUESTA COSTO S PAI‘:,?AAC‘;(E)FECTUAR VIGENCIA

30 min $62.97 Tesoreria Municipal 6 meses

REQUISITOS Y DOCUMENTOS REQUERIDOS

Copia de acta de nacimiento
Copia de credencial de elector
Comprobante de domicilio (recibo de luz, agua o teléfono)

AREA DE ATENCION A QUEJAS, ACLARACIONES O DENUNCIAS

Contraloria Interna en la Unidad de Responsabilidades Administrativas,
Calle 5 de Mayo No. 15, Zona Centro, C.P. 79930

Teléfono: 489 36 100 04

Correo electrénico:crr_bigman@hotmail.com

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA

INFORMACION Vo. Bo.

LIC. DANIEL MONTERRUBIO RUBIO C.P. CLARA MARIA CASTRO JONGUITUD
Secretario General Presidente Municipal Constitucional
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Axtla de Terrazas, S.L.P.

Para el servicio de Constancias Diversas, no se requiere llenar algin formato en especifico, solo se
requiere presentarse con los requisitos en la SecretariaGeneral y solicitar el tipo de constancia que necesita.




